
 
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа № 494 Выборгского района Санкт-Петербурга 

 

Утверждаю 

Директор ГБОУ школы № 494 

___________ И.Н. Чернова 

 

 

План работы отделения дополнительного образования детей и ПУ 

 ГБОУ школы № 494 на 2026-2027 учебный год. 

 

Цель: создание благоприятной образовательной среды, способствующей раскрытию индивидуальных способностей обучающихся, содействующей 

развитию мотивации личности ребенка к познанию и творчеству, укреплению здоровья, самоопределению и самореализации в социуме.  

Задачи:  
 Создание единого социального пространства в ГБОУ школа №494; 

 Создание образовательной среды, обеспечивающей доступность и качество дополнительного образования в соответствии с социальным 

заказом; 

 Расширение спектра образовательных услуг ОДОД; 

 Обновление содержания дополнительных  общеразвивающих программ, реализующих в ОДОД. 

 Сетевое взаимодействие с образовательными организациями района, города. 

 Активное включение родителей в образовательный процесс. 

 Работа по изучению, обобщению и распространению педагогического опыта. 

 Работа по развитию педагогического мастерства педагогов через участие в конкурсах профессионального мастерства, семинарах, курсов 

повышения квалификации и т. д.  

 

Для достижения поставленных задач определены следующие направления деятельности: 

 

 Организационно-административная деятельность; 

 Организационно- методическая деятельность; 

 Контроль и отчетность; 

 Участие ОДОД в воспитательной работе школы; 

 Работа с родителями. 

 

 

 



 

 

 

№ Вид деятельности Ответственный  Сроки  Форма отчетности 

Организационно-административная деятельность 

1 Производственное планирование ОДОД. Распределение 

тарификационной нагрузки педагогов ОДОД. 

Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

 

Июнь 

Август  

УПП ОДОД 

ДООП ОДОД 

Рабочие программы 

ПДО 

2 Комплектование групп, составление расписания работы творческих 

объединений ОДОД.  

ПДО ОДОД 

Гохнадель О.А. 

До 15 сентября Списки учащихся, 

расписание. 

3 Обновление нормативно-правовой документации ОДОД и 

внебюджетных услуг. 

Гохнадель О.А. Июнь 

Август  

Локальные акты 

ОДОД и ПУ 

4 Комплектование групп, составление расписания работы внебюджетных 

объединений и групп по КДОП, реализующихся через социальный 

сертификат, утверждение нормативных документов работы 

внебюджетных групп.  

Гохнадель О.А. До 1 октября Списки учащихся, 

расписание, приказы, 

служебные письма, 

тарификация 

5 Работа по движению контингента учащихся внебюджетных групп. Гохнадель О.А. В течении года по 

мере необходимости 

Приказы о движении 

контингента 

6 Работа с навигатором дополнительного образования, электронной базой 

«Параграф» и реестром ШСК. 

Гохнадель О.А В течении года Личный кабинет ОУ 

на порталах. 

7 Администрирование раздела ОДОД на сайте школы.  Гохнадель О.А В течении года Раздел ОДОД на 

сайте школы. 

8 Организация и проведение совещаний ПДО ОДОД. Гохнадель О.А 1 раз в полугодие 

Оперативные по 

мере необходимости 

Протокол  

9 Участие в работе совещаний и советов педагогического коллектива 

школы 

Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

В течении года  

10 Планирование работы ОДОД в каникулярное время. Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Октябрь. Март. График работы 

ОДОД 

11 Планирование работы ОДОД на следующий учебный год. Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Июнь  Проект плана работы 

ОДОД 

12 Заключение и пролонгирование договоров о сотрудничестве, социальном 

партнерстве и аренде. 

Гохнадель О.А. Сентябрь – ноябрь. Реестр договоров. 

Организационно- методическая деятельность 

1 Корректировка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, рабочих программ и КТП.  

ПДО ОДОД Июнь. Август  ДООП, рабочие 

программы, ПТП. 



2 Формирование, обновление УМК к ДООП ПДО ОДОД В течении года  

3 Организация и проведение МО ПДО ОДОД. Гохнадель О.А 1 раз в полугодие Протокол  

4 Повышение квалификации и аттестация на квалификационную 

категорию ПДО ОДОД. 

Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

В течении года Заявки от школы, 

заявления и 

портфолио  ПДО 

5 Участие ПДО ОДОД в профессиональных конкурсах, конференциях, 

слетах, семинарах, мастер-классах. 

ПДО ОДОД В течении года Карта 

результативности 

ПДО ОДОД 

6 Индивидуальные консультации с ПДО ОДОД Гохнадель О.А В течении года по 

мере необходимости 

 

7 Участие в работе РМО ОДОД И ШСК Гохнадель О.А 

ПДО ОДОД 

Третий четверг 

месяца 

 

8 Посещение занятий детских объединений с целью анализа соответствия 

современным методикам. 

Гохнадель О.А 1 раз в четверть Отчет по итогам 

четверти 

Контроль и отчетность. 

1 Посещение занятий детских объединений с целью проверки 

комплектования групп и сохранности контингента учащихся ОДОД. 

Гохнадель О.А Сентябрь, 

1 раз в четверть 

Отчет по итогам 

четверти 

2 Контроль за соблюдением режима работы творческих объединений. Гохнадель О.А 1 раз в четверть, 

каникулы 

Отчет по итогам 

четверти 

3 Контроль за ведением учебной документации: ДООП, КТП, журнал . Гохнадель О.А Сентябрь,  

1 раз в четверть 

Отчет по итогам 

четверти 

4 Ведение отчетной документации по внебюджетным учебным группам. Гохнадель О.А Ежемесячно  Табель учета работы 

ПДО и посещения 

учащихся. 

5 Контроль над уровнем подготовки ПДО ОДОД к различным 

мероприятиям. 
Гохнадель О.А В течении года  

6 Отчетность ПДО ОДОД о результатах участия творческих объединений 

и самих педагогов в различных конкурсах, выставках и др. 

ПДО ОДОД По окончании 

мероприятия. 

Карты 

результативности. 

Фото. Группа ВК. 

7 Отчет о работе ОДОД и внебюджетных групп. Гохнадель О.А Июнь  Отчет, финансовые 

ведомости.  

8 Творческий отчет работы ОДОД. Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Апрель-май  Отчетный концерт. 

Видеоматериал. 

Участие ОДОД в воспитательной работе школы 

1 Участие творческих коллективов ОДОД в подготовке и проведении 

праздничных и спортивных мероприятий школы. 

Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

В течении года по 

плану 

Фото (видео) отчет 



воспитательной 

работы школы. 

2 Реализация совместных проектов с ЮИДД, РДШ, ДЮП. Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

В течении года. Фото (видео) отчет 

3 Участие детских объединений в конкурсах, фестивалях, выставках, 

проектах различного уровня по положениям. 

ПДО ОДОД В течении года по 

положениям. 

Фото (видео) отчет 

Карта 

результативности. 

Работа с родителями. 

1 Административный регламент.  Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Сентябрь, в течении 

года по 

необходимости 

Заявления, договора. 

2 Мониторинг уровня удовлетворенности деятельностью ОДОД и 

внебюджетных групп. 

Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Апрель  

Май  

Справка  

3 Участие в организации и проведении родительских собраний. ПДО ОДОД В течении года  

4 Организация и проведение открытых мероприятий для родителей. Гохнадель О.А. 

ПДО ОДОД 

Декабрь, май  Фото (видео) отчет  

5 Дистанционное взаимодействие в социальных группах. ПДО ОДОД В течении года  

6 Совместная работа ПДО, родителей по организации социально-

значимого досуга детей.  

ПДО ОДОД В течении года Фото (видео) отчеты 

ПДО. 
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